Zarzadzenie nr 1/2025
Dyrektora Teatru Komedia w Warszawie

z dnia 2 stycznia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

w Teatrze Komedia w Warszawie

Na podstawie art. 22% ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572)
w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. ¢, d i e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), zgodnie z obwieszczeniem Dyrektora Teatru Komedia w Warszawie z 19 grudnia 2024,

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
W zwigzku z uruchomieniem od 6 stycznia 2025 w Teatrze Komedia w Warszawie monitoringu wizyjnego
wprowadzam Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego w Teatrze Komedia

w Warszawie, ktorego tre$é stanowig zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Technicznego oraz specjaliscie ds.
osobowych.
§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 6 stycznia 2025.

ysztof Wisniewski






REGULAMIN
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
w Teatrze Komedia w Warszawie

(dalej: Regulamin)

§1.

1. Regulamin okresla:
1) zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji systemu monitoringu wizyjnego w Teatrze Komedia
w Warszawie (dalej ,Monitoring”),
2) reguly rejestracji i zapisu informacji z Monitoringu oraz sposéb zabezpieczenia zapisu z kamer
monitoringu, a takze mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposéb danych.
2. Monitoring obejmuje obszary wskazane w zataczniku nr 5 do Regulaminu.
3. Monitoring nie obejmuje pomieszczeri i miejsc wyfgczonych z Monitoringu, w tym pomieszczen
sanitarnych, garderéb.
4. Obszar objety Monitoringiem, wskazany w zataczniku nr 5 do Regulaminu, w kazdym momencie moze

zostac rozszerzony lub w inny sposéb zmieniony, z uwzglednieniem zasady okreslonej w § 4 Regulaminu.

§2.
Celem instalacji i wykorzystania Monitoringu jest:
1) zapewnienie porzadku i bezpieczeristwa w obszarach monitorowanych,
2) zapewnienie bezpieczeristwa pracowniczek i pracownikow, widzow i innych osdb, przebywajacych w
obszarze monitorowanym,
3) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Teatr Komedia w
Warszawie na szkode.
§3.

1. System monitoringu skiada sig¢ w szczegélnosci z: kamer, rejestratora, okablowania i oprogramowania
systemu monitoringu, a ponadto stanowiska komputerowego umozliwiajgcego podglad obrazu z kamer
oraz rejestratora obrazu.

2. Do zapisow z kamer i rejestratora Monitoringu majg dostgp tylko upowaznieni pracownicy i
wspotpracownicy Teatru Komedia w Warszawie. Upowaznienie stanowi zatagcznik nr 7 do Regulaminu.

3. Monitoring podlega stalemu nadzorowi i ochronie zgodnie 2z obowigzujgcymi przepisami oraz

wewnetrznymi procedurami obowiazujgcymi w Teatrze Komedia w Warszawie.

§4.
1. Monitoring funkcjonuje catodobowo, obejmujac wyznaczone i oznaczone obszary.

2.  Wejicie w strefe objeta systemem Monitoringu jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na rejestracje
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wizerunku w systemie Monitoringu i jego wykorzystanie w celach zgodnych z postanowieniami § 2
Regulaminu.

Rejestracji i zapisowi na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer systemu Monitoringu, bez
rejestracji dZwieku.

Dane pochodzace z Monitoringu, w postaci wizerunku, s danymi osobowymi w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych, dalej: ,RODO").

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w systemie Monitoringu jest Teatr Komedia w
Warszawie.

Przetwarzanie danych osobowych w postaci wizerunku nastepuje w oparciu o przepisy art. 6 ust. 1 lit.
a, cifRODO w zwigzku z art. 22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

Nagrania z Monitoringu sa przetwarzane wytacznie do realizacji celéw, dla ktérych zostaty zebrane.
Nagrania z Monitoringu podlegaja zabezpieczeniu, nadzorowi i ochronie.

Nagrania z Monitoringu sg przechowywane przez okres nie dtuzszy niz 2 miesiace, od dnia nagrania,
w zaleznosci od rozdzielczosci kamer oraz pojemnosci pamieci systemu monitoringu. Po uptywie tego
okresu, nagrania z systemu monitoringu zawierajace dane osobowe, podlegajg usunieciu, o ile przepisy
odrebne nie stanowig inaczej lub jesli zostaty zabezpieczone na wniosek oséb, podmiotéw, ktére
wykazg istotny interes prawny lub ktérym przystuguje takie prawo okreslone w Regulaminie lub
odrebnych przepisach.

W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowéd w postepowaniu prowadzonym na podstawie
prawa lub Administrator powzigt wiadomosé, iz mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin
okreslony w ust. 9 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

Informacja o funkcjonowaniu Monitoringu podawana jest poprzez rozmieszczenie tablic z piktogramem
kamery i opisem "Obiekt Monitorowany" lub "Teren Monitorowany" oraz skrocong klauzulg
informacyjng przetwarzania danych osobowych, ktére znajduja sie w miejscach lub obszarach objetych
monitoringiem wizyjnym.

Tablice z piktogramem, o ktérym mowa w ust. 11 zawierajg podstawowe informacje o przetwarzaniu
danych osobowych, o ktérych mowa w RODO.

Petny tekst klauzuli informacyjnej Monitoringu, stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

W przypadku rozszerzenia obszaru monitorowanego, oznaczeniu, o ktérym mowa w ust. 11, podlegaja
takze nowe miejscach objete Monitoringiem.

Kazdy pracownik otrzymuje pisemna informacje o stosowaniu Monitoringu i sktada oswiadczenie,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu. Podpisana informacja przechowywana jest w

dokumentacji pracownika.
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Dane osobowe w postaci wizerunku, przetwarzane w systemie Monitoringu oraz zapisane na
noénikach, nie stanowia informacji publicznej i nie podlegajg udostepnieniu w oparciu o przepisy
ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Osoba lub podmiot zainteresowane zabezpieczeniem zapisu z Monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania, moze zwrdci¢ sie do Dyrektora Teatru Komedia w Warszawie z pisemnym
umotywowanym whnioskiem o sporzgdzenie i zabezpieczenie jego kopii, wskazujac cel zabezpieczenia
zapisu, doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

Zabezpieczenie nagrania z Monitoringu moze by¢ takze dokonane przez na wniosek Dyrektora Teatru
Komedia w Warszawie w sytuacjach wymagajacych takiego dziatania.

Wzér wniosku o sporzadzenie i zabezpieczenie kopii nagrania z Monitoringu stanowi zatacznik nr 3 do
Regulaminu.

Rejestr udostepnionych nagran z Monitoringu stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminy.

Nagran z Monitoringu nie udostepnia si¢ osobom fizycznym, poniewaz mogtoby to naruszyc przepisy
ochrony danych osobowych lub prawa i wolnosci innych oséb trzecich.

Nagrania z Monitoringu moga by¢ udostepnione na podstawie przepiséw prawa tylko uprawnionym do
tego podmiotom lub organom, w szczeg6lnosci sadom, prokuraturze, oraz policji.

Udostepnienie danych z Monitoringu uprawnionym organom nastgpuje za wiedz3g i zgodg Dyrektora
Teatru Komedia w Warszawie.

Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej udostgpniana jest wytacznie
uprawnionym organom, za potwierdzeniem jej odbioru.

W przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw zabezpieczona kopia nagrania jest niszczona po
uplywie trzech miesigcy, od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sie protokot.

Rejestr os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w systemie Monitoringu, ktory

stanowi zatacznik nr 6 do Regulaminu.

§5.

Regulamin jest opublikowany na stronie internetowej Teatru Komedia w Warszawie wraz z klauzulg

informacyjna Monitoringu oraz wnioskiem o sporzadzenie i zabezpieczenie kopii nagrania z Monitoringu

wizyjnego Teatru Komedia w Warszawie.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania obstugi

i eksploatacji monitoringu wizyjnego

KLAUZULA INFORMACYJNA MONITORINGU WIZYJNEGO

Teatru Komedia w Warszawie

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych), zwanego dalej RODO, informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu
wizyjnego jest Teatr Komedia w Warszawie, 01-592 Warszawa, ul. Stowackiego 19A, reprezentowane

przez Dyrektora Teatru Komedia, tel. (22) 833 15 84, e-mail: sekretariat@teatrkomedia.pl (dalej:

Administrator);
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych - Pana Dariusza Piesio, z ktérym mozna sie
skontaktowa¢ za  podrednictwem poczty elektronicznej, wysytajac  mail-a na  adres:

iod @teatrkomedia.pl lub wysytajgc korespondencje na adres Administratora.

Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe, tylko w postaci wizerunku zarejestrowanego
w systemie monitoringu w celu zapewnienia bezpieczenstwa oséb, porzadku publicznego i ochrony
mienia w obszarach monitorowanych.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w postaci wizerunku zarejestrowanego
przez monitoring jest art. 6 ust. 1 lit. a, c i f RODO w zwiazku z art. art. 9a i 50 ust 2 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym oraz art. 22? ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.
Dane osobowe w postaci wizerunku bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow dla
jakich zostaly zebrane, jednak nie dtuzej niz przez okres 2 miesiecy, od chwili ich utrwalenia, w
zaleznoéci od rozdzielczosci kamer. Termin przetwarzania moze ulec przedtuzeniu w sytuacji, gdy
nagrania z monitoringu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na podstawie przepisow
prawa badZ w sytuacji, gdy Administrator powzigt wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowodd
W postgpowaniu. Przedtuzenie terminu moze nastapi¢ do czasu prawomocnego zakonczenia
postgpowania.

Nagrania z monitoringu zawierajagce miedzy innymi Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku
moga byC przekazywane Sadom, Prokuraturze, Policji lub innym podmiotom uprawnionym na
podstawie przepisdow prawa.

Nagranie z monitoringu moze by¢ zabezpieczone w celu ich przekazania uprawnionym organom, na

wniosek osoby lub podmiotu, ktére wykazg istotny i prawnie uzasadniony interes zabezpieczenia takich



10.

danych.

W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu prawa na zasadach
okreslonych w przepisach RODO.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa, w sytuacji, w ktorej przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych naruszatoby przepisy

prawa.

Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku nie podlegaja profilowaniu i nie beda przekazywane do

krajéw trzecich bez Pani/Pana zgody.



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu funkcjonowania obstugi

i eksploatacji monitoringu wizyjnego

imie i nazwisko Pracowniczki/Pracownika

stanowisko

Oswiadczenia Pracowniczki/Pracownika Teatru Komedia w Warszawie

dotyczace monitoringu wizyjnego

Oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, ze w Teatrze Komedia w Warszawie stosowany jest
monitoring wizyjny zgodnie z postanowieniami Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego w Teatrze Komedia w Warszawie.

Oswiadczam, ze zostatam/tem poinformowana/y, ze monitoring stosowany jest w celu zapewnienia
bezpieczenstwa pracownikéw, interesantéw, ochrony mienia, zapewnienia porzadku i bezpieczenstwa
w obszarach monitorowanych oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, a takze zachowania

w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Teatr Komedia w Warszawie na szkode.

(data ztoZenia o$wiadczenia oraz imie i nazwisko — czytelny podpis)



Zatacznik nr 3
do Regulaminu funkcjonowania obstugi

i eksploatacji monitoringu wizyjnego

WNIOSEK
o sporzadzenie i zabezpieczenie kopii nagrania z monitoringu wizyjnego

Teatru Komedia w Warszawie

1. Dane wnioskodawcy (Nazwa i adres podmiotu lub imig, nazwisko, adres):

2. Lokalizacja zdarzenia, ktérego dotyczy wniosek:

3. Czas zdarzenia:

DAtA: oveverererreerissessessmsnseseessessesssssnans W §0AZINACH OO

UZASADNIENIE

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z art. 6 ust 1 lit. a
Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych)

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)



Zatacznik nr 4
do Regulaminu funkcjonowania obstugi

i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Rejestr nagran udostepnionych z systemu monitoringu

Teatru Komedia w Warszawie

Lp.

Dane
uprawnionego

podmiotu

Nr. Data Dane osoby Dane osoby Podpis osoby
Whniosku/Sprawy | wydania wydajace] odbierajace;j odbierajacej

i data nagrania nagranie nagranie nagranie




Zatacznik nr 5

do Regulaminu funkcjonowania obstugi

i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Wykaz obszaréw objetych monitoringiem wizyjnym

Teatru Komedia w Warszawie

Monitoring wizyjny obejmuje nastepujace, oznaczone obszary i pomieszczenia:

1. Widownia,
Scena: widok z widowni z prawe]j i lewej strony,
Szatnia dla widzow,

Foyer: prawa i lewa strona,

2

3

4

5. Foyer: przed kasami prawa i lewa strona,

6. Mate foyer: przed kasami z widokiem na kase,
7

Dolne foyer: pomiedzy bufetem a tazienka damska.



Zatgcznik nr 6

do Regulaminu funkcjonowania obstugi

i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Rejestr oséb upowaznionych do obserwowania obrazu monitoringu wizyjnego w Teatrze Komedia w

Warszawie

Lp. Numer Data wydania Imie i nazwisko Data cofniecia

upowaznienia upowaznienia Pracowniczki/Pracownika




Zatgcznik nr 7
do Regulaminu funkcjonowania obstugi

i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Upowaznienie do dostepu do systemu monitoringu wizyjnego

w Teatrze Komedia w Warszawie

Upowazniam Pana/Panig do dostepu do systemu monitoringu

wizyjnego zainstalowanego w Teatrze Komedia w Warszawie.

Upowaznienie obejmuje swoim zakresem: obstuge systemu monitoringu / obserwacje ciggta obrazu z
kamer / przeglad zapiséw / zabezpieczanie nagran / tworzenie i wydawania zabezpieczonych nagran /

usuwanie nagran, z systemu monitoringu (niewtasciwe skresli¢) od dnia do

momentu cofniecia upowaznienia lub zakoniczenia stosunku pracy/wspdtpracy.

Osoba upowazniona, ma obowiazek zapoznania sie z Regulaminem funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego obowigzujgcym w Teatrze Komedia w Warszawie oraz zachowania w tajemnicy
informacji uzyskanych w trakcie obstugi systemu monitoringu oraz tych dotyczacych bezpieczenstwa

funkcjonowania systemu.

podpis Administratora Danych Osobowych

Przyjmuje do wiadomosci:

data i podpis osoby upowaznionej






